Traccia 1
1. 1l candidato elenchi gli organi della Provincia e approfondisca il ruolo del Presidente
2. 1l candidato illustri la figura del Responsabile del procedimento
3. Considerando anche il codice dell’amministrazione digitale (Dlgs. 82/2005, Art. 47) si

definisca come debbano avvenire le trasmissioni di dati e documenti tra pubbliche
amministrazioni

Prove idoneative

I1 candidato traduca il seguente testo:

ERASMUS+ CALL FOR APPLICATIONS MOBILITY FOR STUDIES

The Erasmus+ Mobility for Studies programme enables students to spend a period of study at
another university. Erasmus+ strengthens reciprocal knowledge and academic and cultural
dialogue, thus contributing to sustainable development via the exchange of knowledge, while also
promoting European values and culture around the world.
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Il candidato esegua le seguenti istruzioni:

Aprire un nuovo file di calcolo e salvarlo col nome <cognome_candidato>.xls

Denominare la cella A1 Cognome, la cella BI Anno e la cella C1 Importo_pagato, quindi inserire i
seguenti valori nelle celle indicate:

A2= Rossi; A3=Bianchi; A4=Viola

B2=2021; B3=2021; B4= 2022

C2= 150, C3=300; C4=75

Eseguire quindi i seguenti comandi:

1. calcolare nelle colonne D2, D3, D4 la cifra rimanente da pagare se il totale da pagare fosse 350,
con l'indicazione della valuta “€” e con due cifre decimali

2. ordinare i record per ordinamento decrescente per Anno e quindi Cognome

3. calcolare nella cella E5 la media degli importi pagati



Traccia 2

1. Il candidato elenchi gli organi della Provincia e approfondisca il ruolo del Consiglio
provinciale

2. 1l candidato distingua tra accesso civico semplice e generalizzato
3. Considerando anche il codice dell’amministrazione digitale (Dlgs. 82/2005, Art. 1 c. v-bis e

Art. 48) si definisca cosa si intende per Posta Elettronica Certificata e se ne descriva la
differenza con la posta elettronica semplice

Prove idoneative

I1 candidato traduca il seguente testo:

ERASMUS+ CALL FOR APPLICATIONS MOBILITY FOR STUDIES

Mobility students receive a grant and can attend courses and use facilities at the host institute
without additional enrolment fees (except for any fees that local students are usually also required
to pay). Students are also guaranteed full recognition of the learning activities completed abroad.
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Il candidato esegua le seguenti istruzioni:

Aprire un nuovo file di calcolo e salvarlo col nome <cognome_candidato>.xls

Denominare la cella Al Cognome, la cella Bl Quantita, la cella C1 Importo_singolo e la cella DI
Importo_totale, quindi inserire i seguenti valori nelle celle indicate:

A2= Rossi; A3=Verdi A4=Frau

B2=2;B3=5; B4=3

C2=100; C3=150; C4= 400

Eseguire quindi le seguenti istruzioni:

1. calcolare nelle colonne D2, D3, D4 il totale pagato da ciascun cognome, con l'indicazione della
valuta “€” e con una cifra decimale

2. ordinare i record per ordinamento crescente per Cognome e quindi per importo_totale

3. formattare i titoli in grassetto centrato e le celle corrispondenti al cognome con importo_totale
maggiore a sfondo giallo



Traccia 3

1. 1l candidato elenchi gli organi della Provincia e approfondisca il ruolo dell’ Assemblea dei
Sindaci

2. Il candidato illustri le fasi dell'Entrata nella gestione del bilancio
3. Considerando anche il codice dell’amministrazione digitale (Dlgs. 82/2005, Art. 50) si

definisca come e se le pubbliche amministrazioni debbano condividere i propri dati con altre
amministrazioni

Prove idoneative

I candidato traduca il seguente testo:

ERASMUS+ CALL FOR APPLICATIONS MOBILITY FOR STUDIES

The Erasmus+ Programme makes it possible for students to experience a different culture abroad,
learn about new higher education systems and meet young people from other countries. Students
thus participate actively in the process of European integration and cooperation with partner
countries.
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Il candidato esegua le seguenti istruzioni:

Aprire un nuovo file di calcolo e salvarlo col nome <cognome_candidato>.xls

Denominare la cella A1 Cognome, la cella Bl Anno e la cella C1 Importo pagato, quindi inserire i
seguenti valori nelle celle indicate:

A2= Rossi; A3=Righi; A4=Viola

B2=2021; B3=2021; B4= 2022

C2= 150, C3=300; C4=75

Eseguire quindi le seguenti istruzioni:

1. calcolare nella colonna C5 l'importo totale pagato dai 3 record, con l'indicazione della valuta
“€” e con due cifre decimali e selezionare il carattere in rosso per il totale pagato

2. ordinare i record per ordinamento decrescente per Anno e quindi Cognome

3. calcolare nella cella ES il valore massimo tra gli importi pagati



Traccia 4
1. 1l candidato illustri le caratteristiche del sistema di elezione del Presidente
2. 1l candidato illustri le fasi della Spesa nella gestione del bilancio

3. Considerando anche il codice dell’amministrazione digitale (Dlgs. 82/2005, Art. 1 c. I-ter e
Art. 52) si definisca cosa si intende per ‘dati di tipo aperto’

Prove idoneative

I1 candidato traduca il seguente testo:

ERASMUS+ CALL FOR APPLICATIONS MOBILITY FOR STUDIES
In order to apply:
* students must be enrolled in an undergraduate, graduate, or single cycle degree programme, a
PhD programme or in a specialization school
* students must possess adequate language skills; the requisite of language skills must be
satisfied before the deadline of this Call for applications
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Il candidato esegua le seguenti istruzioni:

Aprire un nuovo file di calcolo e salvarlo col nome <cognome_candidato>.xls

Denominare la cella A1 Cognome, la cella BI Nome e la cella Cl Eta, quindi inserire i seguenti
valori nelle celle indicate:

A2= Rossi; A3=Righi; A4=Viola;, A5=Bianchi

B2= Luigi; B3= Giulia; B4= Paolo;, B5= Emma

C2=23; C3=22; C4= 24, C5=23

Eseguire quindi le seguenti istruzioni:

1. calcolare nella colonna C7 [’eta media dei 4 record, quindi modificare il carattere del risultato
perché sia Arial 14, di colore rosso e la cella sia colorata di grigio

2. ordinare i record per ordinamento crescente per Eta e per Cognome

3. inserire il bordo per ogni cella contenente dati, salvo il valore medio e trasformare i nomi delle
colonne in corsivo, grassetto e centrato



Traccia 5
1. 1l candidato illustri le caratteristiche del sistema di elezione del Consiglio provinciale
2. 1l candidato illustri la struttura della determinazione dirigenziale
3. Considerando anche il codice dell’amministrazione digitale (DIgs. 82/2005, Art. 1 c. u-

quater ¢ Art. 64) si definisca cosa si intende per identita digitale descrivendo 1’uso del
Sistema Pubblico di Identita Digitale (SPID) e/o della Carta di Identita elettronica

Prove idoneative

I1 candidato traduca il seguente testo:

ERASMUS+ CALL FOR APPLICATIONS MOBILITY FOR STUDIES

Students must indicate which learning and/or educational activities they wish to carry out abroad
when submitting their application. This information is merely indicative and does not prevent
students from choosing other activities for their official study plan, which is called Learning
Agreement and which must be approved before departure.
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Il candidato esegua le seguenti istruzioni:

Aprire un nuovo file di calcolo e salvarlo col nome <cognome_candidato>.xls

Denominare la cella A1 Cognome, la cella Bl Anno e la cella C1 Importo_netto, quindi inserire i
seguenti valori nelle celle indicate:

A2= Rossi; A3=Bianchi; A4=Viola

B2=2021; B3=2021; B4= 2022

C2= 150, C3=300; C4=75

Eseguire quindi le seguenti istruzioni:

1. calcolare nelle colonne D2, D3, D4 I'lVA al 22% dell’importo pagato, quindi rinominare la
colonna D =IVA

2. quindi nelle celle E2, E3, E4 il totale pagato, con l'indicazione della valuta “€” e due cifre
decimali e quindi rinominare la colonna E =Totale

3. copiare quindi tali importi nelle celle F2, F3, F4 cosi che anche cancellando i valori della
colonna D, i totali restino immutati



